Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 021.3.2023
Dyrektora GOKSiR w Rudnikach
z dnia 29.09.2023 r.

Regulamin Komisji Skontrowej
Gminnej Bibliotek Publicznej w Rudnikach

Postanowienia ogélne
§ 1

1. Zadaniem komisji kontroli zbioréw bibliotecznych, zwanej dalej ,,Komisja” jest ujecie
wplywow i ubytkéw w sposob umozliwiajgcy identyfikacje materiatéw bibliotecznych
oraz na uj¢ciu ilosciowym i wartosciowym ich stanu i zachodzacych w nim zmian.

2. Kontrolg zbior6w bibliotecznych, zwanej dalej ,,Skontrum” przeprowadza komisja
kazdorazowo powotana przez Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury Sportu i Rekreacji
w Rudnikach.

3. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

Zakres kontroli

§2

Skontrum zbioréw bibliotecznych, polega na:

1. Por6wnaniu zapiséw w ksiegach inwentarzowych ze stanem faktycznym materialow
bibliotecznych.

2. Stwierdzeniu i wyjasnieniu réznic miedzy zapisami ewidencyjnymi a stanem
faktycznym zbioréw oraz ustaleniem ewentualnych brakéw.

Dokumenty stanowigce podstawe kontroli zbioréw

§3

Podstawa przeprowadzenia skontrum sg:

Zapisy w ksiggach inwentarzowych.

Kartoteki egzemplarzy wypozyczonych przez czytelnikow.
Egzemplarze znajdujace si¢ na polce.

Dokumentacja zbioré6w wykreslonych z ewidencji.

= B R

Instrukcja wypelniania arkusza skontrowego

§4

Komisja przeprowadza skontrum przy uzyciu arkuszy kontrolnych, na ktére wprowadza
nastepujace znaki dla egzemplarzy:

bedacych na potkach — o
wypozyczonych — . g
wykreslonych z inwentarzy- ,,W”
braki wzgledne- ~BW?”

braki bezwzgledne- »BB”



Podliczone arkusze kontrolne stanowig zatgcznik do koncowego protokotu skontrum.

Czas trwania skontrum

§5

Skontrum zostanie przeprowadzone w terminie od 02.10.2023 r. do 31.10.2023 1.

1.

Dodatkowe instrukcje
§6

Komisja uznaje za braki egzemplarze, ktorych nie odnaleziono w czasie skontrum, nie
stwierdzono dowoddéw ich wykreslenia z ewidencji badz wypozyczenia.

Materiaty biblioteczne nieodnalezione w czasie skontrum przeprowadzonego po raz
pierwszy ani nie figurujace w ewidencji uznaje si¢ za braki wzglgdne. Materialy
biblioteczne nieodnalezione przy ponownej kontroli uznaje si¢ za braki bezwzgledne.

§7

Po zakonczeniu skontrum Komisja sporzadza protokot, ktéry powinien zawierac:

I.
2.

3

Ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow bibliotecznych.
Stwierdzenie liczby  brakéw wzglednych i ich wartosci oraz liczby brakow
bezwzglednych i ich wartosci.

Whioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materiatéw bibliotecznych.

Do protokotu nalezy dotgczy¢:

OB L

Wykaz brakow wzglednych z okresleniem wartosci.
Wykaz brakéw bezwzglednych z okresleniem wartosci.
Arkusze kontroli.

Zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum

Regulamin komisji.

Wzér protokotu stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 8

Komisja przedstawia protokdt skontrum wraz z zalacznikami Dyrektorowi Gminnego
Osrodka Kultury Sportu i Rekreacji w Rudnikach. Po zapoznaniu si¢ z protokotem
skontrum Dyrektor GOKSiR w Rudnikach wydaje zalecenie poskontrowe i zatwierdza
protokot.
Protokot skontrum akceptuje Dyrektor Gminnego O$rodka Kultury Sportu i Rekreacji
w Rudnikach i podejmuje decyzje w sprawie wnioskow Komisji o stwierdzonych
brakach wzglednych i bezwzglednych.
Zatwierdzenie przez Dyrektora Gminnego Os$rodka Kultury Sportu i Rekreacji
w Rudnikach protokotu brakéw bezwzglednych, stanowi podstawe wpisu do rejestru
ubytkéw i wykreslenia z ewidencji zbiorow.
W przypadku odnalezienia zbioréw uznanych za braki bezwzgledne, nalezy traktowac
je jako nowe nabytki i wprowadzi¢ do ewidencji zbiorow.

]

Arkuditisz Spodymel



Zalgeznik do Regulaminu Kontroli Zbioréw i Komisji
Skontrowej Gminnej Biblioteki Publicznej
w Rudnikach z dnia

29.09.2023 1.
Rudniki, ...l
Pieczatka biblioteki
Protokoél skontrum przeprowadzonego
w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Rudnikach
Widniach ... Przeprowadzono skontrum wszystkich zbiorow

bibliotecznych wpisanych do inwentarza Gminnej Biblioteki Publicznej w Rudnikach

Skontrum przeprowadzita komisja w nastepujacym skladzie:

I.  Komisja ustalifa stan ewidencji zbioréw wg zapisow inwentarzowych na dzien
........................... w ksiedze inwentarzowej ksiazek wpisano do numeru

..................... woluminéw o wartosci .................. w ksiedze inwentarzowej
zbioréw specjalnych przydzielono ........................... woluminéw o wartosci
W rejestrze ubytkéw do dnia .................... WPISANO0 ....ovvevinrinnen.... woluminéw o

WartOSCIL «uveeeeeeeeeenannnn,

Kontrole przeprowadzono metoda poréwnania numeru i tytutu pozycji z zapisem w
inwentarzu. Sprawdzono zbioréw znajdujace si¢ na pélkach w bibliotece oraz zbiory
wypozyczone przez czytelnikdéw. Wyniki skontrum naniesiono odpowiednimi
oznaczeniami na arkusze kontrolne:

Wykreslone z inwentarza — ,, W™

Na pétce - s

U czytelnika -,C”

Braki wzgledne- ,,BW”

Braki bezwzgledne- ,,BB”

Nastepnie arkusze podliczono.

Stan faktyczny zbiorow:

1. Zbiory ksigzkowe:
Wyniki skontrum



II.

Wykreslono z inwentarza 0 it € 54435 EWBAE £ 8 15 6 BOBLBSHRTEE § 14 pozycji

Na potkach PR pozycji
WipoZzyozons przez CZyRImKGw =, ceme s orns oo oo s pozycji
Inne T pozycji
Braki bezwzgledne o nraea o s 4 6B SASHEEEE T4 6843 5 5 200 pozycji
Braki wzgledne TP pozycji

Razem - ... ... pozycji

Dla brakéw wzglednych sporzadzono wykaz 1 okreslono ich  wartos¢

.............................. . Komisja wnioskuje o pozostawienie brakéw wzglednych w
zawieszeniu do nastepnego skontrum. Dla brakéw bezwzglednych sporzadzono wykaz i
okreslono ich warto$¢ ..........ooviviiiiiiiiian. . Komisja wnioskuje o wykreslenie ich z

ksigg inwentarzowych.

2. Zbiory specjalne:
Wyniki skontrum

Wykreslono z inwentarza U, pozycji
Na potkach o e 5 5 = e 55 07 5 0 s el pozycji
Wypozyczone przez czytelnitkdw - ... pozycji
Inne B a8 B § 5§ BEECHE R E E 383 FEESE pozycji
Braki bezwzgledne e pozycji
Braki wzgledne e pozycji
Razem - ... ... pozycji
Dla brakow wzglednych sporzadzono wykaz 1 okreSlono ich  wartos¢
.............................. . Komisja wnioskuje o pozostawienie brakéw wzglednych w
zawieszeniu do nastepnego skontrum. Dla brakow bezwzglednych sporzadzono wykaz i
okreslono ich warto$€ .........cooeevviiiiiininn.n. . Komisja wnioskuje o wykreslenie ich z

ksigg inwentarzowych.
Uwagi 1 wnioski komisji:



I11.

D
2)
3)
4)
S)

Zakaczniki:
Wykaz brakow wzglednych z okresleniem wartosci,
Wykaz brakow bezwzglednych z okresleniem warto$ci,
............................ Arkuszy,
Zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum,
Regulamin komisji.
Podpisy cztonkéw komis;ji



