Zarzadzenie Nr 021.6.2024
Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury Sportu i Rekreacji w Rudnikach
z dnia 08.11.2024 r.

W sprawie przeprowadzenia skontrum ksi¢gozbioru bibliotecznego Gminnej Biblioteki
Publicznej filii w Cieciulowie

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych
(Dz. U. 22008 r. Nr 205 poz. 1283) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie kontroli ksiggozbioru bibliotecznego Gminnej Biblioteki
Publicznej filii w Cieciutowie.

§2

Do przeprowadzenia skontrum zasobow bibliotecznych Gminnej Biblioteki Publiczne;j
filii w Cieciutowie powotuj¢ komisje w nastepujacym skladzie:

Przewodniczaca: Anna Bieganska

Czionkowie:
Wioletta Wolna- Meryk
Oliwia Pil$niak

§3

Skontrum zostanie przeprowadzone w terminie od 12.11.2024 r. do 22.11.2024 r. zgodnie
z obowiazujacymi przepisami oraz Regulaminem Pracy Komisji Skontrowej stanowigcym
zalacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4

Biblioteka podczas przeprowadzenia skontrum bedzie zamknieta. Na czas trwania tych
CZynnosci zawiesza si¢ wypozyczenie i przyjmowanie zwrotdw materialdw bibliotecznych.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.






Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 021.6.2024
Dyrektora GOKSiR w Rudnikach
z dnia 08.11.2024 r.

Regulamin Komisji Skontrowej
Gminnej Bibliotek Publicznej filii w Cieciulowie

Postanowienia ogélne
§1

1. Zadaniem komisji kontroli zbioréw bibliotecznych, zwanej dalej ,,Komisja™ jest ujecie
wplywow i ubytkéw w sposob umozliwiajacy identyfikacje materiatéw bibliotecznych
oraz na ujeciu ilosciowym i warto$ciowym ich stanu i zachodzacych w nim zmian.

2. Kontrol¢ zbioréw bibliotecznych, zwanej dalej ,,Skontrum” przeprowadza komisja
kazdorazowo powotana przez Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury Sportu i Rekreacji
w Rudnikach.

3. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

Zakres kontroli

§2

Skontrum zbioréw bibliotecznych, polega na:

1. Poréwnaniu zapiséw w ksiggach inwentarzowych ze stanem faktycznym materiatow
bibliotecznych.

2. Stwierdzeniu i wyjasnieniu réznic miedzy zapisami ewidencyjnymi a stanem
faktycznym zbioréw oraz ustaleniem ewentualnych brakéw.

Dokumenty stanowigce podstawe kontroli zbiorow

§3

Podstawg przeprowadzenia skontrum sg:

Zapisy w ksiggach inwentarzowych.

Kartoteki egzemplarzy wypozyczonych przez czytelnikow.
Egzemplarze znajdujgce sie na polce.

Dokumentacja zbioréw wykreslonych z ewidencji.

W =

Instrukcja wypekniania arkusza skontrowego

§4

Komisja przeprowadza skontrum przy uzyciu arkuszy kontrolnych, na ktore wprowadza
nastepujace znaki dla egzemplarzy:

bedacych na potkach — ,,-”
wypozyczonych —,,C”
wykreslonych z inwentarzy- ,,W”
braki wzgledne- ,BW- O”

braki bezwzgledne- ,,BB”

Podliczone arkusze kontrolne stanowia zatacznik do koncowego protokotu skontrum.



Czas trwania skontrum

§5

Skontrum zostanie przeprowadzone w terminie od 12.11.2024 r. do 22.11.2024 r.

1.

Dodatkowe instrukcje

§6

Komisja uznaje za braki egzemplarze, ktorych nie odnaleziono w czasie skontrum, nie
stwierdzono dowodow ich wykreslenia z ewidencji badZ wypozyczenia.

Materialy biblioteczne nieodnalezione w czasie skontrum przeprowadzonego po raz
pierwszy ani nie figurujace w ewidencji uznaje si¢ za braki wzgledne. Materiaty
biblioteczne nieodnalezione przy ponownej kontroli uznaje si¢ za braki bezwzgledne.

§7

Po zakonczeniu skontrum Komisja sporzadza w dwoéch egzemplarzach protokot, ktory

powinien zawierac:

1.
2.

3.

Ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materialéw bibliotecznych.
Stwierdzenie liczby brakow wzglednych 1 ich wartosci oraz liczby brakow
bezwzglednych 1 ich wartosci.

Whioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materialéw bibliotecznych.

Do protokotu nalezy dolaczy¢:

1.

Ll el e

Wykaz brakow wzglednych z okresleniem wartosci.
Wykaz brakow bezwzglednych z okres$leniem wartosci.

Arkusze kontroli.
Zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum

Regulamin komisji.

Wz6r protokotu stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

1.

§8

Komisja przedstawia protoko6t skontrum wraz z zatgcznikami Dyrektorowi Gminnego
Osrodka Kultury Sportu i Rekreacji w Rudnikach. Po zapoznaniu si¢ z protokotem
skontrum Dyrektor GOKSiR w Rudnikach wydaje zalecenie poskontrowe i zatwierdza
protokot.

Protokét skontrum akceptuje Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury Sportu i Rekreacji
w Rudnikach i podejmuje decyzje w sprawie wnioskéw Komisji o stwierdzonych
brakach wzglednych 1 bezwzglednych.

Zatwierdzenie przez Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury Sportu i Rekreacji
w Rudnikach protokotu brakéw bezwzglednych, stanowi podstawe wpisu do rejestru
ubytkéw i wykreslenia z ewidencji zbiorow.

W przypadku odnalezienia zbioréw uznanych za braki bezwzgledne, nalezy traktowac
je jako nowe nabytki i wprowadzi¢ do ewidencji zbiorow.



Zalacznik do Regulaminu Kontroli Zbioréw i Komisji
Skontrowej Gminnej Biblioteki Publicznej
Filii w Cieciulowie z dnia

08.11.2024 r.
Ciecibow, ........cooeviiiiinn,
Pieczatka biblioteki
Protokoél skontrum przeprowadzonego
w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Rudnikach filii w Cieciulowie
W DI o o5 56 rcssmm 7551 « om0 0 mescon Przeprowadzono skontrum wszystkich zbiorow

bibliotecznych wpisanych do inwentarza Gminnej Biblioteki Publicznej w Rudnikach filii w
Cieciutowie

Skontrum przeprowadzita komisja w nastepujacym sktadzie:

I Komisja ustalila stan ewidencji zbiorow wg zapiséw inwentarzowych na dzien
........................... w ksiedze inwentarzowej ksigzek wpisano do numeru

..................... woluminéw o warto$ci .................. w ksiedze inwentarzowej
zbioréw specjalnych przydzielono ........................... woluminéw o wartosci
W rejestrze ubytkéw do dnia .................... WPISANO .........ceeevenenn.. woluminéw o

warto$cl ........vvviin....

Kontrole przeprowadzono metodg poréwnania numeru i tytulu pozycji z zapisem w
inwentarzu. Sprawdzono zbioréw znajdujace sie na potkach w bibliotece oraz zbiory
wypozyczone przez czytelnikow. Wyniki skontrum naniesiono odpowiednimi
oznaczeniami na arkusze kontrolne:

Wykreslone z inwentarza — ,,W”

Na pélce = s

U czytelnika -,.C”7

Braki wzgledne- ,BW- O”

Braki bezwzgledne- ,,BB”

Nastepnie arkusze podliczono.

Stan faktyczny zbioréw:

1. Zbiory ksigzkowe:
Wyniki skontrum



Wykreslono z inwentarza TP pozycji

Na potkach TSP pozycji
Wypozyczone przez czytelnikOw - ... pozycji
Inne TR ———— pozycji
Braki bezwzgledne e pozycji
Braki wzgledne TP pozycji

RAZEML = ivmmermrnen o s mmnems 5645 853 8 50308 pozycji

Dla brakéw  wzglednych  sporzgdzono wykaz 1  okreSlono ich  wartos¢

.............................. . Komisja wnioskuje o pozostawienie brakow wzglednych w
zawieszeniu do nastepnego skontrum. Dla brakow bezwzglednych sporzadzono wykaz i
okredlono 1oh Wartos «uovissssessmmmumaisrssassvons . Komisja wnioskuje o wykreslenie ich z

ksigg inwentarzowych.

2. Zbiory specjalne:
Wyniki skontrum

Wykreslono z inwentarza R pozycji
Na potkach T pozycji
Wypozyczone przez ezytelnikow - .coovvriciiimmni i pozycji
Inne TR pozycji
Braki bezwzgledne o £ 2 B 48 R 5883 0 pozycji
Braki wzgledne . pozycji
Razem - ....ooooviiiiiiiiiiiiii pozycji
Dla brakéw wzglednych  sporzgdzono wykaz 1  okreSlono ich  wartos¢
.............................. . Komisja wnioskuje o pozostawienie brakéw wzglednych w
zawieszeniu do nastepnego skontrum. Dla brakow bezwzglednych sporzadzono wykaz i
okreslono ich warto$€ .......oocevvviiiiiiiiiiininns . Komisja wnioskuje o wykreslenie ich z

ksigg inwentarzowych.

Uwagi i wnioski komisji:



III.  Zalaczniki:
1) Wykaz brakéw wzglednych z okresleniem wartosci,
2) Wykaz brakow bezwzglednych z okre$leniem wartosci
3) Arkuszy,
4) Zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum,
5) Regulamin komisji.

>

Podpisy cztonkéw komisji






