Zarzadzenie nr20.2018
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji w Rudnikach
z dnia 17.09.2018
w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt
oraz instrukcji archiwalnej _
w Gminnym Osrodku Kultury, Sportu i Rekreacji w Rudnikach

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. 2018 poz. 217 ze zm.) zarzadza sig:

§ 1.
Wprowadza si¢ w Gminnym Osrodku Kultury, Sportu i Rekreacji w Rudnikach

1. Instrukcje kancelaryjna, stanowigca zalacznik nr 1 do zarzadzenia.
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowigcy zatgeznik nr 2 do zarzgdzenia.
3. Instrukcje archiwalng, stanowigca zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 2.
Sprawy niezakoficzone do dnia wejscia w zycie zarzadzenia ,zalatwia si¢ bez zmiany
dotychczasowego znaku sprawy az do jej zakoriczenia”.

§ 3.
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Gminnym O$rodku Kultury, Sportu i Rekreacji
w Rudnikach przed dniem wejscia w zycie zarzgdzenia podlega ponownej kwalifikacji
do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktorym mowa
w § 1, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaly nizszg wartos¢ archiwalng tej dokumentacji lub
krétszy okres jej przechowywania.

§ 4.
Nadzor nad przestrzeganiem oraz wiasciwym stosowaniem instrukcji
kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji archiwalnej w Gminnym
Oérodku Kultury, Sportu i Rekreacji w Rudnikach powierza sig referentowi
ds. kadr i administracyi.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W porozumieniu
z up. Naczelnego Dyrektora Archiwdéw Panstwowych
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