Zarzadzenie Nr 1.2019
dyrektora Gminnego Osrodka Kultury, Sportu i Rekreacji
w Rudnikach z dnia 11.02.2019r. |

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Gminnej Biblioteki Publicznej w Rudnikach

Na podstawie art. 14 ust. 4 ustawy o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 roku
(Dz. U. z 1997 r. Nr 85, poz.539 ze zmianami) oraz Statutu Gminnego Os$rodka Kultury,
Sportu 1 Rekreacji w Rudnikach nadanego uchwala Nr XX1/178/2013 Rady Gminy Rudniki

z dnia 5 marca 2013 roku zarzadzam, co nastepuje:
§1

1. Wprowadzam Regulamin Gminnej Biblioteki Publicznej w Rudnikach.

2. Regulamin Gminnej Biblioteki Publicznej w Rudnikach stanowi zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 1.2019 Dyrektora GOKSiR
w Rudnikach z dnia 11.02.2019r.

Regulamin Gminnej Biblioteki Publicznej w Rudnikach

Postanowienia ogolne

Regulamin korzystania ze zbioréw 1 ustug, zwany dalej regulaminem, okresla warunki
1 zasady korzystania z materiatéw 1 ustug Gminnej Biblioteki Publicznej w Rudnikach.

Ilekro¢ w dokumencie jest mowa o:

bibliotece — rozumie si¢ przez to Gminng Biblioteke Publiczng w Rudnikach wraz ze
wszystkimi posiadanymi filiami.

materialach bibliotecznych - rozumie si¢ przez to wszystkie dokumenty gromadzone przez
biblioteke zawierajgce utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania,
niezaleznie od nosnika fizycznego isposobu zapisu tresci tj. ksigzki, czasopisma, ksigzki
mowione, zbiory elektroniczne dostepne w sieci.

karcie zapisu - rozumie si¢ przez to dokument zawierajacy:

a) dane osobowe uzytkownika,

b) informacje w zakresie administrowania danymi osobowymi,

¢) oswiadczenia uzytkownika potwierdzajace znajomo$¢ regulaminu biblioteki oraz
zobowigzanie si¢ do jego przestrzegania i ponoszenia odpowiedzialnosci za spowodowane
szkody.

uzytkowniku - rozumie si¢ przez to osobe, ktoéra spetnita warunki uprawniajgce zgodnie
z regulaminem do korzystania z materiatlow i ustug biblioteki oraz zostala zarejestrowana w
bibliotece

dokumencie tozsamo$ci — rozumie si¢ przez to dokument urzedowy potwierdzajacy
tozsamo$¢ osoby ubiegajacej si¢ o korzystanie z materialéw i ushug biblioteki. Podstawowe
dane zawarte w takim dokumencie to: nazwisko iimi¢ osoby, data urodzenia, numer
identyfikacyjny (PESEL).

regulaminie - rozumie si¢ przez to niniejszy dokument, czyli Regulamin Gminnej Biblioteki.
Publicznej w Rudnikach.

§1
Prawo do korzystania z materialow bibliotecznych. Rejestracja uzytkownikow

1. Wypozyczalnia jest placowka ogolnie dostepna, Swiadczacg ustugi bezptatnie.
2. Warunkiem korzystania z materiatdw bibliotecznych jest rejestracja uzytkownika
biblioteki.



3. Przy zapisie do biblioteki nalezy okaza¢ dowo6d tozsamosci oraz wypehié karte
zapisu, na ktérej uzytkownik podpisem potwierdza znajomo$¢ regulaminu biblioteki i
zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania.

4. W przypadku oséb niepetnoletnich zobowigzanie do przestrzegania regulaminu
sktadajg rodzice lub opiekunowie prawni.

5. Uzytkownik jest zobowigzany poinformowa¢ biblioteke o zmianie nazwiska i adresu
zamieszkania.

§2

Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/4b/UE informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych udostepnianych przez uzytkownikéw biblioteki
jest Gminny, Osrodek Kultury Sportu i Rekreacji w Rudnikach, ul. Okélna 2, 46-325
Rudniki.

2. Inspektor Ochrony Danych w Gminnym Osrodku Kultury Sportu i Rekreacji w
Rudnikach dostepny jest pod nr telefonu 34 3595068, e-mail kultura.rudniki@wp.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane bedg w celu:

a) wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze,

b) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi,

¢) winnych przypadkach dane osobowe uzytkownikow biblioteki przetwarzane
beda wylacznie na podstawie wezesniej udzielonej zgody w zakresie i celu
okreslonym w tresci zgody na podstawie art.6 ust.1 lit ¢ — ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

4. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane innym organom i podmiotom wylacznie na
podstawie przepiso6w prawa.

5. Dane osobowe uzytkownikéw biblioteki beda przetwarzane przez okres niezbedny do
realizacji wskazanych w pkt. 3 celéw, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie
wymaganym pIrzez przepisy prawa.

6. Uzytkownicy biblioteki majg prawo do: dost¢pu do tresci swoich danych i ich
poprawidnia, sprostowania, ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu,
cofnigcia zgody na przetwarzanie.

7. Uzytkownicy biblioteki majg prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych
naruszatoby przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.

8. Dane begdg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany oraz tradycyjny.

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne.
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§3
Udost¢pnianie materialow bibliotecznych
I Wypozyczanie na zewnatrz materialow bibliotecznych

W bibliotece obowigzuje wolny dostgp do potek, co oznacza mozliwo$¢
samodzielnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki oraz katalogow przez nig
prowadzonych.

Na prosbe czytelnika bibliotekarz udziela informacji o zbiorach, pomaga w
korzystaniu z katalogéw, wydawnictw informacyjnych itp.

. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ max.10 ksiazek i 5 czasopism na okres nie diuzszy

niz 30 dni.

Biblioteka moze przedtuzy¢ termin zwrotu wypozyczonej ksigzki, jezeli nie ma na nig
zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow, zastrzega sobie rowniez prawo do
skrocenia terminu wypozyczenia, jesli jest to pozycja szczegdlnie poszukiwana.

. W bibliotece mozna skladaé rezerwacje na zbiory aktualnie wypozyczone przez

innych uzytkownikow.

Wypozyczenie i zwrot materialow bibliotecznych rejestruje dyzurujacy bibliotekarz.
W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu materialéw bibliotecznych, o ktérym
jest mowa w pkt.3 biblioteka wdraza postgpowanie upominawcze.

Jezeli uzytkownik, mimo upomniei wysylanych przez biblioteke, odmawia zwrotu
ksiazki biblioteka dochodzi swych roszczen zgodnie z przepisami prawa.

Uzytkownik jest zobowigzany do poszanowania zbioréw bedacych wlasnoscig
spoleczna, powinien tez zwrdci¢ uwage na stan zbiorow przed jego Wwypozyczeniem.
Zauwazone uszkodzenia nalezy zglosié¢ bibliotekarzowi przed wypozyczeniem.

W przypadku zgubienia lub zniszczenia wypozyczonych ksigzek uzytkownik
zobowiazany jest do odkupienia tego samego tytulu, a jesli nie jest to mozliwe do
zakupienia innej pozycji ksiazkowej wskazanej przez bibliotekarza o tej samej
wartosci.

Uzytkownik uzyskuje zdalny dostgp do zbiorow elektronicznych po odebraniu w
bibliotece kodu PIN umozliwiajacego korzystanie ze zbioru e-bookéw z dowolnego
miejsca.

II Wypozyczanie na zewnatrz urzadzen mobilnych

Gminna Biblioteka Publiczna w Rudnikach wypozycza mobilne urzadzenia
odtwarzajace tres¢ ksigzek — Czytak Plus i Czytak NPN zwane dalej czytakami.
Biblioteka wypozycza czytaki jedynie zarejestrowanym uzytkownikom posiadajacym -
orzeczenie o niepelnosprawnosci z tytutu wzroku.

Warunkiem wypozyczenia czytakow jest pisemne potwierdzenie wypozyczenia przez
czytelnika lub jego prawnego opiekuna.

Czas wypozyczenia urzadzenia Czytak Plus lub Czytak NPN nie moze by¢ dhuzszy niz
60 dni. Po tym okresie mozliwe jest przedtuzenie terminu wypozyczenia urzgdzenia
pod warunkiem aktywnego korzystania przez czytelnika ze zbioréw cyfrowej ksigzki
moéwionej dostepnych
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w bibliotece oraz gdy nie ma uzytkownikéw oczekujacych na urzadzenie.

Z chwilg wypozyczenia czytaka  czytelnik staje si¢ za niego catkowicie
odpowiedzialny 1 jest zobowigzany do zwrocenia go w oznaczonym terminie w takim
stanie, w jakim zostal mu wypozyczony.

Po uptywie terminu wypozyczenia czytaka, w razie jego niezwrocenia, biblioteka ma
prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 3,15 zt za kazdy dzien zwloki.

Osoby nieoddajgce urzadzen w terminie nie mogg ponownie ich wypozyczac.

W wypadku uszkodzenia czytaka, uzytkownik ponosi koszty jego naprawy nieobjetej
gwarancjg producenta.

W wypadku catkowitego zniszczenia lub zagubienia urzadzen Czytak Plus lub Czytak
NPN, uzytkownicy placg odszkodowanie w wysokosci odpowiadajacej wartosci
sprzetu.

III Udostepnianie materialéw bibliotecznych w czytelni

Czytelnia jest ogdlnie dostepna, korzystanie z ustug czytelni jest bezplatne.

W czytelni udostepnia si¢ ksiegozbidr, zbiory elektroniczne 1 czasopisma.

Na prosbe czytelnika bibliotekarz udziela informacji o zbiorach, pomaga w
korzystaniu z katalogow, wydawnictw informacyjnych itp.

Odwiedzajacy czytelni¢ przed jej opuszczeniem zwraca bibliotekarzowi wszystkie
materiaty biblioteczne, z ktorych korzystal.

Za uszkodzenia lub zniszczenia ksigzek 1 czasopism uzytkownik czytelni odpowiada
materialnie na zasadach okreslonych w § 3, I pkt 10.

Na kopiowanie zbior6w bibliotecznych nalezy uzyskac zgodg bibliotekarza.

W czytelni mozna korzysta¢ z komputerow. Szczegdlowe zasady uzytkowania
stanowisk komputerowych okre$laja odrgbne przepisy.

Osoba korzystajgca z czytelni zostawia wierzchnie okrycie i1 bagaz w miejscu
wskazanym przez bibliotekarza.

W czytelni obowigzuje cisza 1 zakaz spozywania positkow.

. Osoba korzystajgca na miejscu ze zbiorow bibliotecznych zobowigzana jest wpisac si¢

do zeszytu ewidencji odwiedzin czytelni.

§4
Korzystanie ze stanowisk komputerowych

Ze stanowisk komputerowych znajdujacych si¢ w. czytelni moga korzysta¢ wszyscy
uzytkownicy biblioteki w godzinach jej pracy.

Korzystanie z Internetu jest bezptatne.

Korzystanie z komputer6w w celach informacyjnych i edukacyjnych traktowane jest
priorytetowo.

Przy jednym stanowisku internetowym moga znajdowac¢ si¢ maksymalnie 2 osoby.
Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 1 godz.
W przypadku braku innych oséb zainteresowanych pracg przy komputerze czas ten
moze by¢ wydtuzony.
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Uzytkownicy stanowisk komputerowych moga korzysta¢ wylgeznie z programow 1
baz danych juz zainstalowanych. Zabrania si¢ instalowania wlasnych programow.
Biblioteka zastrzega sobie prawo blokowania stron zawierajacych tresci niezgodne
z prawem 1 nieobyczajne.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za dane pozostawione przez uzytkownika w
pamigci komputera.

Nie wolno konfigurowaé przyjetych ustawien programowych i sprzgtowych
komputerow. 7

Zabrania sie wykorzystywania dostepu do Internetu do wykonywania czynnosci
niezgodnych z prawem.

Za wszelkie uszkodzenia sprzetu komputerowego badz oprogramowania odpowiada
finansowo uzytkownik, a jesli jest niepelnoletni - jego rodzice lub opiekunowie
prawni.

Podczas pracy przy stanowiskach komputerowych nalezy zachowa¢ ciszg.

Dyzurny bibliotekarz ma prawo kontrolowa¢ pracg uzytkownika oraz natychmiast

przerwaé sesje i odméwic¢ dalszego dostepu do komputera, jezeli uzna, Ze korzystajacy
wykonuje czynnosci niezgodne z regulaminem.

§5

Postanowienia koncowe

Uzytkownicy —niestosujacy si¢ do przepiséw niniejszego regulaminu, moga by¢
czasowo, a w szczegblnie drastycznych przypadkach na stale, pozbawieni prawa

" korzystania odpowiednio z wypozyczalni, czytelni lub prawa korzystania ze stanowisk

komputerowych.
Sprawy nieuregulowane postanowieniami niniejszego regulaminu rozstrzyga dyrektor
lub upowazniona przez niego osoba.
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