Zarzadzenie Nr 4.2019
dyrektora Gminnego Osrodka Kultury Sportu i Rekreacji
w Rudnikach z dnia 27.03.2019r.

w sprawie przeprowadzenia skontrum ksi¢gozbioru bibliotecznego
Gminnej Biblioteki Publicznej w Rudnikach Filia w Cieciulowie

Na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205,
poz. 1283)

§1

Powotuje sie Komisje ds. Skontrum zasobow bibliotecznych Gminnej Bibliotece Publiczne;
w Rudnikach Filia w Cieciutowie w nastepujacym skladzie:

Przewodniczaca - Alina Bienias

Cztonkowie - Maria Morawiak
- Joanna Troczka
- Jolanta Kluska

§2
Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie skontrum ksiggozbioru bibliotecznego Gminnej Biblioteki
Publicznej w Rudnikach Filia w Cieciutowie.

§3

Skontrum zostanie przeprowadzone w terminie od 08.04.2019r. do 12.04.2019r. zgodnie
z regulaminem stanowigcym zalacznik nr 1.

§4
Traci moc zatgcznik nr 1 Regulamin Kontroli Zbioréw Gminnej Biblioteki Publicznej w Rudnikach
w zarzgdzeniu nr 21.2018 Dyrektora GOKSiR w Rudnikach z dnia 08.11.2018r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjgcia.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 4.2019
Dyrektora GOKSiR w Rudnikach
z dnia 27.03.2019r.

REGULAMIN KONTROLI ZBIOROW
Gminnej Biblioteki Publicznej w Rudnikach i podleglych filiach
w Cieciulowie, Zytniowie, Jaworznie i Dalachowie

Podstawg prawng Regulaminu kontroli zbior6w jest Rozporzadzenie Ministra Kultury
1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow
bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283)

Rozdzial 1. Postanowienia ogolne

§1

1. Skontrum w Gminnej Bibliotece Publicznej w Rudnikach oraz filiach w Cieciutowie, Zytniowie,
Jaworznie i Dalachowie prowadzi powotana komisja skontrowa, zwana dalej komisja.
2. Komisje powoluje Dyrektor GOKSiR w Rudnikach.

§2

Kontrola materialéw bibliotecznych polega na:

1) porownaniu zapiséw w ksiggach inwentarzowych i innych dokumentach stuzgcych ewidencji
zbioréw ze stanem faktycznym materiatow,

2) stwierdzeniu i wyjasnieniu réznic migdzy zapisami ewidencyjnymi a stanem faktycznym
zbiordéw oraz ustaleniu ewentualnych brakow.

§3

Kontrola zbiorow obejmuje takze:

1) sprawdzenie stanu zabezpieczenia zbiorow,

2) opracowanie zalecen pokontrolnych,

3) udzielanie instruktazu osobom odpowiedzialnym za zbiory.

§4
Skontrum materiatéw bibliotecznych, do ktorych czytelnicy majg wolny dostep przeprowadza sie
co najmniej raz na pigc lat.

§5

Przeprowadzenie skontrum zaleca si¢ rowniez w przypadkach losowych, na polecenie Dyrektora
GOKSIiR w Rudnikach.



Rozdzial II. Komisja skontrowa

§6

1. Skontrum przeprowadza komisja skontrowa, zwana dalej komisja.

2. Komisja skontrowa sktada si¢ co najmniej z trzech oséb.

3. W razie stwierdzenia nieprawidlowosci pracy komisji Dyrektor moze przerwa¢ kontrole
1 zarzadzi¢ nowa.

§7

Podstawg dziatania komisji jest zarzadzenie Dyrektora GOKSiR w Rudnikach o rozpoczeciu
skontrum. Zarzadzenie okresla:

1) termin rozpoczecia kontroli,

2) liczbe cztonkéw i sktad osobowy komisji.

§8

Zatacznikiem do zarzadzenia o rozpoczgciu skontrum jest regulamin komisji, okreslajacy:
1) zakres kontroli,

2) dokumenty stanowigce podstawe kontroli zbiordéw,

3) instrukcje wypetniania arkusza skontrowego, '

4) przewidywany czas trwania skontrum,

5) dodatkowe instrukcje z zakresu organizacji skontrum.

Rozdzial I11. Skontru.m

§9
Postawa przeprowadzenia skontrum sa:
1) zapisy w ksiggach inwentarzowych,
2) dokumentacja materiatdéw wypozyczonych.

§ 10

Przedmiotem skontrum sg materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w Bibliotece, a takze wydane poza
nig, a mianowicie:

1) wypozyczone czytelnikom,

2) wypozyczone innym bibliotekom.

§ 11
Kontroli materialéw bibliotecznych znajdujgcych si¢ poza Biblioteka dokonuje sie w drodze

szczegblowego przegladu odpowiedniej dokumentacji: Kkartoteki czytelnikdéw, rewersow,
protokoléw przekazania w depozyt itp.



§12

Za braki uznaje si¢ materiaty biblioteczne, ktérych nie odnaleziono w czasie skontrum, ani tez nie
odnaleziono dowodu wydania ich poza Biblioteke.

W szczegdlnoscei:

1) materiaty biblioteczne nie odnalezione po raz pierwszy uznaje si¢ za braki wzgledne,

2) materialy biblioteczne nie odnalezione przy ponownej kontroli uznaje si¢ za braki bezwzgledne.

§13

Z przeprowadzonego skontrum komisja sporzadza protokét w dwoch egzemplarzach

1 przedstawia go Dyrektorowi GOKSiR w Rudnikach. Protok6! powinien zawieraé¢ m. in.:

1) ustalenia dotyczace ewidencji i stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych pod wzgledem
ilogciowym,

2)wnioski 1 zalecenia w sprawie nieodnalezionych materialow bibliotecznych wraz z
uzasadnieniem,

3) okreslenie wartosci materiatéw, o ktorych mowa w pkt. 2,

4) uwagi 1 zalecenia dotyczace opieki nad ksiegozbiorem, zgodnie z § 3 niniejszego Regulaminu.

2. Wzor protokotu stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§ 14

Do protokotu zatacza sie:

1) wykaz brakow wzglednych z okresleniem wartosci,

2) wykaz brakow bezwzglednych z okre$leniem wartosci,

3) wyjasnienia w sprawie brakow wzglednych i bezwzglednych,
4) arkusze kontroli.

Rozdzial IV. Dzialania poskontrowe
§ 15

Po zapoznaniu si¢ z protokotem skontrum Dyrektor GOKSiR w Rudnikach wydaje zalecenie
poskontrowe 1 zatwierdza protokoét.

§16

Po zatwierdzeniu protokotu przez Dyrektora GOKSiR w Rudnikach, braki bezwzgle;dne wykresla
sie z ksiag inwentarzowych i wpisuje sie do rejestru ubytkow.

§17

Odnalezione materialy biblioteczne, uznane za braki bezwzgledne i Wpisahe do rejestru ubytkow, |
nalezy traktowac jako nowe wplywy.



Zatacznik Nr 1

do Regulaminu kontroli zbioréw
GBP w Rudnikach oraz
podlegtych filiach

.................................. | RuUdniKi, . ..ovveeeveenee.
Pieczgtka Biblioteki

Protokél skontrum przeprowadzonego
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Rudnikach
5 ;R O———

W dniach. ... .. .cowss o5 o3 s oo przeprowadzono skontrum wszystkich zbioréw bibliotecznych
wpisanych do inwentarzy Gminnej Biblioteki Publicznej w Rudnikach filia ...............
wlatach..............oooo

Skontrum przeprowadzila komisja w nastgpujacym sktadzie:
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I. Komisja ustalita stan ewidencji zbioréw wg zapisow inwentarzowych na dziefi................

w ksiedze inwentarzowej ksiazek wpisano do numeru .............. wolumindéw o wartosci..........

w ksiedze inwentarzowej zbioréw specjalnych przydzielono ............... woluminéw o wartos$ci
w rejestrze ubytkow dodnia ................. Wpisano ............ woluminy o wartosci............

Kontrole przeprowadzono metodg poréwnania numeru i tytutu pazycji z zapisem w inwentarzu.
Sprawdzono zbiory znajdujgce si¢ na potkach w Bibliotece oraz zbiory wypozyczone przez
czytelnikéw. Wyniki skontrum naniesiono odpowiednimi oznaczeniami na arkusze kontrolne
zgodnie z podang nizej legenda skontrum:

wykreslone z inwentarza - W

na potce - -

u czytelnika -C

Nastepnie arkusze podliczono.
I1. Stan faktyczny zbiorow:

1. Zbiory ksigzkowe:
Wyniki skontrum:

- Wykreslono z inwentarza TR — pozycji
Na potkach R pozycji
Wypozyczone przez czytelnikow e, pozycji
Inne e pozycji
Braki bezwzgledne e pozycji
Braki wzgledne 1, + §5 § 6 GO 1 5 4555 pozycji

Razem T, pozycji



Dla brakow wzglednych sporzadzono wykaz i okreslono ich warto$é..................
Komisja wnioskuje o pozostawienie brakow wzglednych w zawieszeniu do nastf;pnego skontrum.
Dla brakéw bezwzglednych sporzadzono wykaz i okreslono ich warto$é................. . Komisja
wnioskuje o wykreslenie ich z ksigg 1nwentarzowych
2. Zbiory specjalne:

Wyniki skontrum:

Wykreslono z inwentarza S 45 % BABBREHE § 3 4 § AR pozycji
Na poétkach SO pozycji
Wypozyczone przez czytelnikow SR pozycji
Inne e, pozycji
Braki bezwzgledne U pozycji
Braki wzgledne T pozycji
Razem e pozycji
Dla brakow wzglednych sporzadzono wykaz i okreslono ich wartos¢..................
Komisja wnioskuje o pozostawienie brakow wzglednych w zawieszeniu do nastqpnego skontrum.
Dla brakéw bezwzglednych sporzadzono wykaz i okreslono ich wartosé................. . Komisja

wnioskuje o wykreslenie ich z ksiag inwentarzowych.
III. Uwagi i wnioski komisji:

IV. Zataczniki:

1) wykaz brakéw wzglednych z okresleniem wartosci,

2) wykaz brakow bezwzglednych z okresleniem wartosci,

3) wyjasnienia w sprawie brakow wzglednych i bezwzglednych,
4) i arkuszy kontroli

Podpisy cztonkow komisji



